
แผนผังแสดงกระบวนการสมัครเข้ารับบริการบ่มเพาะธุรกจิ 
(Flowchart 01) 
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 อธิบายกระบวนการ 
  1.  ผูส้นใจเขา้รับบริการบ่มเพาะ สามารถติดต่อสมคัรเขา้รับการบ่มเพาะ  ได ้3 วิธี ไดแ้ก่ 
   1.1 ติดต่อสมคัรโดยตรง ท่ีส านกังานศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจ มหาวิทยาลยัราชภฏัยะลา  

โดยใชแ้บบฟอร์ม Form : 01 
1.2 สามารถ Download ใบสมคัร จากทาง Website ของศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจ มหาวิทยาลยั
ราชภฏัยะลาและสามารถส่งใบสมคัรดว้ยตนเองหรือทางไปรษณีย ์

2.  ผูส้มคัรรับบริการบ่มเพาะแสดงแนวคิดธุรกิจ โดยใชแ้บบฟอร์ม  Form : 02  และก าหนดน าเสนอ
แนวคิดธุรกิจต่อคณะกรรมการด าเนินงานศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจฯ โดยคณะกรรมการประเมินผล
จากใบสมคัรและการน าเสนอแนวคิดธุรกิจ โดยใชแ้บบฟอร์ม Form : 03 

  3.  ผูส้มคัรเขา้รับบริการบ่มเพาะท่ีผา่นการประเมินจะตอ้งไดรั้บผลการประเมินมากกวา่  75%                                                                       
                                 ของคณะกรรมการด าเนินงาน 
  4.  ผูส้มคัรรับบริการบ่มเพาะท่ีผา่นการประเมินผลแนวคิดธุรกิจจะอยูใ่นฐานะ Pre-Incubatee ของ 
                                ศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจ   ซ่ึงจะตอ้งจดัท าแผนธุรกิจ โดยมีคณะกรรมการด าเนินงานของศูนยบ์่ม  
                                เพาะวิสาหกิจฯ ประเมินแผนธุรกิจ 
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แผนผังแสดงกระบวนการเข้ารับบริการบ่มเพาะธุรกจิ 

(Flowchart 02) 
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Pre-Incubatee จัดท าแผนธุรกิจ 

คณะกรรมการ น าเสนอแผนธุรกิจ 

ปรับปรุงแผนธุรกิจ ประเมินผล 
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อธิบายกระบวนการ 
1. ผูรั้บบริการบ่มเพาะท่ีผา่นการน าเสนอแนวคิดธุรกิจจะอยู่ในสถานะเป็น Pre-incubatee ของศูนยบ์่มเพาะ

วิสาหกิจฯ  
2. Pre-incubatee ตอ้งจดัท าแผนธุรกิจ โดยใช ้ Form: 04   
3. การเสนอแผนธุรกิจต่อศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจฯ จะตอ้งเสนอแผนธุรกิจภายใน 3 เดือน หลงัจากไดรั้บ

อนุมติัเป็น Pre-incubatee 
4. Pre-incubatee จะตอ้งเสนอแผนธุรกิจกบัคณะกรรมการด าเนินงานของของศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจฯ ซ่ึงใช้

เวลาไม่เกินคนละ 1 ชัว่โมง 
5. คณะกรรมการประเมินผลท าการประเมิน Pre-incubatee  โดยใช ้Form : 05 
6. Pre-incubatee ท่ีผา่นการประเมิน  จะตอ้งไดรั้บผลการประเมินมากกวา่ 75 % ของคณะกรรมการ

ประเมินผลและจะปรับสถานะเป็น Incubatee  ส่วนผูท่ี้ไม่ผา่นการประเมินผลจะตอ้งท าการเขียนแผน
ธุรกิจใหม่ และรอการน าเสนอแผนธุรกิจในรอบต่อไป 

7. ในกรณีท่ี Incubatee ตอ้งการใชพ้ื้นท่ีบ่มเพาะ ตอ้งจดัท า MOU โดยใช ้Form : 06 
8. ในกรณีท่ี Incubatee ตอ้งการขอรับการสนบัสนุน Start upFund  ใหก้รอกรายละเอียดลงใน Form : 07 
9. ท่ีปรึกษาของ Incubatee จดัท าแผนบ่มเพาะ โดยใช ้Form : 08 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังแสดงกระบวนการบ่มเพาะธุรกจิ 
(Flowchart 03) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

บริการให้ค าปรึกษาธุรกิจ 

บันทึกข้อตกลง (TOR) 

การบ่มเพาะตามแผน 

บริการให้ค าปรึกษาเทคโนโลยี 

จัดหาที่ปรึกษา 

ให้ค าปรึกษา 

บันทึกการให้ค าปรึกษา 

การจัดตั้งบริษัท 

การด าเนินธุรกิจ 

บริษัทด าเนินธุรกิจได้เอง 

Spin off 

การอบรมเบ้ืองต้นและเชิงลึก 

- แผนธุรกิจ                              
 - การตลาด 
- การจัดการ                               
- การผลิต 
- การเงิน / บัญชี                        
- การภาษอีากร – กฎหมายธุรกิจ              
- อ่ืน ๆ 

 

การให้ค าปรึกษาพเิศษในการด าเนินธุรกิจ 

เครือข่าย UBI 

การให้บริการภายหลังออกจาก YRU-BIC 

- การให้ค าปรึกษาและค าแนะน าอย่าง    
   ต่อเน่ือง 
 

 

รับบริการบ่ม
เพาะเพิม่เติม 

แผนบ่มเพาะ 

Form 09 



อธิบายกระบวนการ 
1. ท่ีปรึกษาหลกั Incubatee  ร่วมกบัศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจฯ  บ่มเพาะ Incuatee  ตามแผน หรืออาจมีการบ่ม

เพาะเพิ่มเติม 
2. การบ่มเพาะแบ่งเป็น 2 ดา้น คือดา้นธุรกิจ  และดา้นเทคโนโลยี 
3. ท่ีปรึกษา Incubatee  เสนอท่ีปรึกษาดา้นธุรกิจ และดา้นเทคโนโลยผีา่นศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจเพื่อ

ด าเนินการจดัท าค าสั่งแต่งตั้งท่ีปรึกษาใหแ้ก่ Incubatee 
4. ท่ีปรึกษาดา้นธุรกิจและเทคโนโลยท่ีีแต่งตั้งขึ้นจดัท าบนัทึกขอ้ตกลงและใหค้  าปรึกษา 
5. ท่ีปรึกษาหลกัจดบนัทึกการใหค้  าปรึกษาโดยใช ้Form : 09   
6. ด าเนินการจดัตั้งบริษทัและด าเนินธุรกิจโดยมีธุรกิจท่ีเขา้รับการบ่มเพาะจากศูนยบ์่มเพาะวิสาหกิจทัว่

ประเทศไทยเป็นเครือข่าย 
7. บริษทัสามารถด าเนินธุรกิจไดเ้อง  
8. Spin off 

 



ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที่บ่มเพำะธุรกิจ 

ชื่อต ำแหน่ง เจ้าหน้าที่บ่มเพาะธุรกิจ 

 

ภำระงำน 

1. สรรหา พิจารณาคัดเลือก นักศึกษา บัณฑิตและบุคคลทั่วไปที่มีศักยภาพเข้ารับการบ่มเพาะ 

2. จัดท าแผนการด าเนินงานการบ่มเพาะผู้ประกอบการ 

3. ติดต่อประสานงานและให้การสนับสนุนผู้ประกอบการของศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจฯ 

4. ท าหน้าที่เป็น “พ่ีเลี้ยง” ให้การดูแลและให้ค าแนะน าแก่ผู้เข้ารับการบ่มเพาะ  

5. ประสานงานกับคณะและหน่วยงานต่าง ๆ ภายในมหาวิทยาลัยราชภัฎยะลาและองค์กรภายนอกเพ่ือจัด

กิจกรรมการบ่มเพาะ  

6. จัดกิจกรรมสร้างความตระหนักในการเป็นผู้ประกอบการ 

7. ควบคุมดูแลงานบริหารโครงการต่างๆของศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจฯ 

8. ให้การดูแลและให้ค าแนะน าให้กับชมรมผู้ประกอบการนักศึกษา 

9. ควบคุมดูแลการจัดท าและจัดเก็บเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับการบ่มเพาะธุรกิจและการบริหาร

โครงการ 

10. จัดท ารายงานผลการด าเนินงานและประเมินผลการด าเนินงาน ของหน่วยบ่มเพาะฯ เสนอส านักงาน

คณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ตามก าหนดเวลา 

11. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  
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